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Computers

Q1 Computers

ఈ క్రింది వాటిలో MS Word లోని 'పవర్ సేవింగ్ మోడ్' కు

సంబంధించి ఏది సత్యం?

A.

MS Word లో CPU వినియోగాన్ని తగ్గించడానికి మరియు

ఎడిటింగ్ ఫీచర్లను నిలిపివేయడానికి ప్రత్యేకమైన 'పవర్ సేవింగ్
మోడ్' ఉంది.

B.
Word లోని పవర్ సేవింగ్ మోడ్ శక్తి ని ఆదా చేయడానికి అన్ని
డాక్యుమెంట్లను ఆటోమేటిక్‌గా ప్లెయిన్ టెక్స్ట్‌గా మారుస్తుం ది.

C.
పవర్ సేవింగ్ మోడ్‌ను ఎనేబుల్ చేయడం వల్ల ప్రింటింగ్ మరియు

స్పెల్-చెకింగ్ శాశ్వతంగా నిలిపివేయబడతాయి.

D.

కంప్యూటర్ యొక్క పవర్-సేవింగ్ మోడ్ ఎనేబుల్
అయినప్పుడు, MS Word ఆటోమేటిక్‌గా తన పనితీరును
సర్దు బాటు చేసుకుంటుంది మరియు బ్యాక్‌గ్రౌండ్
ఆపరేషన్లను తగ్గిస్తుం ది

✓

Q2 Computers

క్రింది వాటిలో, సాధారణంగా ఉపయోగించే ఇంటర్నెట్ సేవలు మరియు

వాటి ప్రా థమిక విధుల సరైన కలయిక ఏది?

A.
FTP-బ్రౌ జింగ్ వెబ్‌సైట్‌లు; Email -లైవ్ చాటింగ్; VoIP-

ఫైల్‌లను ప్రింట్ చేయడం

B.
FTP – ఫైల్‌లను ట్రా న్స్‌ఫర్ చేయడం; VoIP – వాయిస్
కమ్యూనికేషన్; Email – మెసేజ్‌లను సెండ్ చేయడం

మరియు రిసీవ్ చేసుకోవడం
✓

C.
WWW-ఫైల్ ట్రా న్స్‌ఫర్; Email -రియల్ టైమ్ వీడియో కాలింగ్;

Telnet -ఫోటోలను పంపడం

D.
Email -రిమోట్ యాక్సెస్; WWW- ఫైల్ ఎన్‌క్రిప్షన్; FTP-
హార్డ్‌వేర్ డ్రైవర్‌లను మ్యానేజ్ చేయడం

Q3 Computers

ఎక్సెల్ లేదా ఆఫీస్ అప్లికేషన్లలో షేప్స్, యారోస్ మరియు ఫ్లో చార్ట్
ఎలిమెంట్స్ ను గీయడానికి మీకు ఉపయోగపడే టూల్‌బార్ ఏది?

A. ఫార్ములా టూల్‌బార్

B. స్టాం డర్డ్ టూల్‌బార్

C. డ్రాయింగ్ టూల్‌బార్ ✓

D. ఫార్మాటింగ్ టూల్‌బార్

Q4 Computers

MS PowerPointలో, MS Word లేదా MS Excel నుండి

టేబుల్‌లను ఇన్‌సర్ట్ చేయడానికి ఏ ఫీచర్ వీలు కల్పిస్తుం ది?

A. ఫైల్ > ఇంపోర్ట్ (File > Import )

B. హోమ్ > టేబుల్ (Home > Table)

C. ఇన్‌సర్ట్ > టేబుల్ (Insert > Table)

D. ఇన్‌సర్ట్ > ఆబ్జెక్ట్  (Insert > Object ) ✓

Q5 Computers

మీ ప్రజంటేషన్ యొక్క డిజైన్ టెంప్లేట్‌ను మార్చుకోవడానికి

అవసరమైన ఆప్షన్లు  ఎక్కడ ఉంటాయి ?

A. ఇన్సర్ట్ ట్యాబ్

B. హోమ్ ట్యాబ్

C. వ్యూ ట్యాబ్

D. డిజైన్ ట్యాబ్ ✓

Q6 Computers

మౌజ్ ని డ్రా గ్ చేయకుండా MS వర్డ్ 365లో మొత్తం వాక్యాన్ని
ఎంచుకోవడానికి షార్ట్ కట్ ఏది?

A. Ctrl + Shift + →

B. Ctrl + Click ✓

C. వాక్యంలో ఎక్కడైనా Ctrl + Click

D. Ctrl + Shift + End
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Q7 Computers

మీ వద్ద  వర్డ్ లోకి పేస్ట్ చేయబడిన పెద్ద , కామా-సపరేటెడ్ చేయబడిన

డేటా సెట్ ఉంది, ఇక్కడ ప్రతి లైన్ కొత్త అడ్డు వరసను సూచిస్తుం ది
మరియు కామాలు (,) ఇండివిజువల్ సెల్స్ ని ఆక్యుపై చేయాల్సిన
డేటాను వేరు చేస్తా యి. డేటా సరిగ్గా  పార్స్ చేయబడిందని

నిర్ధా రించుకుంటూ ఈ టెక్స్ట్ టేబులుగా ఖచ్చితంగా మార్చడానికి,

మైక్రోసాఫ్ట్ 365లో MS వర్డ్ ఉపయోగిస్తు న్నప్పుడు మీరు ఏ క్రమాన్ని
తీసుకోవాలి?

A.

మొత్తం టెక్స్ట్ ను ఎంచుకోండి, ఇన్సర్ట్ ట్యాబ్ వెళ్లి, టేబుల్
క్లి క్ చేసి, కన్వర్ట్ టెక్స్ట్ టు టేబుల్ ఎంచుకోండి మరియు

సెపరేటర్ కారెక్ట ర్ కామాలకు సెట్ చేయబడిందని
నిర్ధా రించండి.

✓

B.
మొత్తం టెక్స్ట్ ను ఎంచుకోండి, ఇన్సర్ట్ ట్యాబ్ వెళ్లి, టేబుల్ క్లి క్
చేసి, క్విక్ టేబుల్స్ ఎంచుకోని, ఆపై తగిన శైలిని ఎంచుకోండి.

C.

మొత్తం టెక్స్ట్ ను ఎంచుకోండి, లేఅవుట్ ట్యాబ్ వెళ్లండి (టేబుల్
టూల్స్ కింద), టెక్స్ట్ డైరెక్షన్ ఎంచుకోండి మరియు కన్వర్ట్ టెక్స్ట్
టు టేబుల్ ఎంపికను ఎంచుకోండి

D.

మొత్తం టెక్స్ట్ ను ఎంచుకోండి, టేబుల్ ప్రా పర్టీస్ డయలాగ్ బాక్స్
ఓపెన్ చేయండి, రో ట్యాబ్ నావిగేట్ చేయండి మరియు స్థిరమైన

రో హైట్ ని పేర్కొనండి, ఇది స్వయంచాలకంగా మార్పిడిని
ప్రేరేపిస్తుం ది.

Q8 Computers

విండోస్ ఆపరేటింగ్ సిస్టమ్‌లో ఓపెన్ ప్రో గ్రా మ్‌ల మధ్య నావిగేట్
అవ్వడానికి ఉపయోగించే షార్ట్‌కట్ కీ ఏది?

A. Alt + Del

B. Alt + Ins

C. Alt + F4

D. Alt + Tab ✓

Q9 Computers

ఒక స్విచ్డ్  ఈథర్నెట్ లాన్ లో, గమ్యస్థా న MAC అడ్రస్ చదివిన వెంటనే
ఫ్రేమ్‌ను ఫార్వార్డ్ చేయడం ప్రా రంభించే పద్ధతి ఏది? ఈ పద్ధతి అత్యల్ప
ఆలస్య సమయాన్ని కలిగి ఉంటుంది, కానీ పాడైపోయిన ఫ్రేమ్‌లను

కూడా పంపే ప్రమాదం ఎక్కువగా ఉంటుంది

A. స్టో ర్-అండ్-ఫార్వర్డ్ స్విచింగ్

B. టోకెన్ పాసింగ్

C. కట్-త్రూ  స్విచింగ్ ✓

D. ఫ్రా గ్మెంట్-ఫ్రీ స్విచింగ్

Q10 Computers

క్లి ప్ ఆర్ట్ లో ఉండునవి:

A. సౌండ్ ఫైళ్లు

B. యానిమేటెడ్ GIFలు & డ్రాయింగ్లు ✓

C. చార్టు లు మాత్ర మే

D. వీడియోలు మాత్ర మే

Q11 Computers

ఒక కంప్యూటర్ సిస్టమ్‌లో PCB పాత్ర ను క్రింది వాటిలో ఏది ఉత్తమంగా

వివరిస్తుం ది?

A. డేటాను ట్రా న్స్‌ఫర్ చేయడానికి ఒక ఇన్‌పుట్ పరికరం

B. వైర్‌లెస్ నెట్‌వర్క్‌లో ఉపయోగించే ఒక ప్రోటోకాల్

C. ఎలక్ట్రా నిక్ కాంపొనెంట్‌లను కనెక్ట్  చేసే ఒక ఫిజికల్ బోర్డు ✓

D. వైరస్ తొలగింపు కోసం ఒక సాఫ్ట్‌వేర్ టూల్

Q12 Computers

MS ఎక్సెల్‌లో, B మరియు C నిలువు వరుసల మధ్య కొత్త నిలువు
వరుసను ఇన్సర్ట్ చేయడానికి ఏ ఆప్షన్ ను ఎంచుకోవాలి?

A. కాలమ్ B హెడర్ పైన రైట్ క్లి క్ చేయండి → డిలీట్

B. కాలమ్ C సెలెక్ట్  చేయండి -----> డిలీట్ ప్రెస్ చేయండి

C. కాలమ్ C హెడర్ పైన రైట్ క్లి క్ చేయండి ----> ఇన్సర్ట్ ✓

D. "క్లి యర్ కంటెంట్స్" ను ఉపయోగించండి

Q13 Computers

అనేక ఇ-మెయిల్ క్ల యింట్‌లలో ఒక యూజర్ ఒక ఫైల్‌ని ఇ-మెయిల్‌కి

ఎలా అటాచ్ చేయవచ్చు?

A. 'Send' బటన్ నొక్కి, ఒక ఫైల్‌ని సెలెక్ట్  చేసుకోవడం.

B. Ctrl + A ని ప్రెస్ చేసి ఒక ఫైల్‌ని అటాచ్ చేయడం.

C. ఎడిట్ మెనూకి వెళ్లి 'Add File' ని సెలెక్ట్  చేసుకోవడం.

D.
'Attach File' లేదా పేపర్‌క్లి ప్ ఐకాన్‌ను క్లి క్ చేసి, ఒక
ఫైల్‌ని సెలెక్ట్  చేసుకోవడం.

✓
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Q14 Computers

క్ల యింట్ నుండి సున్నితమైన సమాచారాన్ని కలిగి ఉన్న ఇమెయిల్

వస్తుం ది. తదుపరి చర్య కోసం దానిని సహోద్యోగికి పంపాల్సి ఉంటుంది.

ఈ ప్రక్రియలో సున్నితమైన సమాచారాన్ని భద్ర పరచడానికి ఏ చర్యలు
తీసుకోవాలి ?

A.
మీ సహోద్యోగికి కాల్ చేసి సున్నితమైన సమాచారాన్ని
మౌఖికంగా పంచుకోవడం

B. ఇమెయిల్ ను అలాగే ఫార్వార్డ్ చేయడం

C.
ఫార్వార్డ్ చేసే ముందు సున్నితమైన సమాచారాన్ని
తొలగించడం(రీడాక్ట్ )

✓

D. సున్నితమైన సమాచారం ఉన్న మెయిల్ డిలీట్ చేయడం

Q15 Computers

మైక్రోసాఫ్ట్ ఎక్సెల్ 2021లో, R1C1 రిఫరెన్స్ స్టైల్ ప్రకారం 8వ అడ్డు
వరుస ( రో 8) మరియు 'E' నిలువు వరుస (కాలమ్ E) లో ఉన్న

సెల్‌ను ఏ విధంగా సూచిస్తా రు ?

A. 8R5C

B. RC85

C. R8C5 ✓

D. 8RC5

Q16 Computers

MS వర్డ్ 2021 లోని టేబులులో కాలమ్స్ మరియు రోలని ఇన్సర్ట్
మరియు డిలీట్ చేయడం గురించి ఈ క్రింది ప్రకటనలను
పరిగణించండి:

1. ట్యాబ్ కీని ఉపయోగించి టేబుల్ చివరిలో మాత్ర మే కొత్త రో
లను ఇన్సర్ట్ చేయవచ్చు.

2. టేబుల్ టూల్స్ క్రింద ఉన్న లేఅవుట్ ట్యాబ్

వినియోగదారులను టేబుల్ లోపల ఏ స్థా నంలోనైనా కాలమ్స్

మరియు రో లని ఇన్సర్ట్ లేదా డిలీట్ చేయడానికి

అనుమతిస్తుం ది.

3. రైట్-క్లి క్ కాంటెక్స్ట్ మెనూ కాలమ్స్ మరియు రో లని ఇన్సర్ట్
మరియు డిలీట్ చేయడానికి శీఘ్ర ఎంపికలను అందిస్తుం ది.

పైన పేర్కొన్న ప్రకటనలలో ఏది/వి సరైనది/వి?

A. ప్రకటన 1, ప్రకటన 2, మరియు ప్రకటన 3

B. ప్రకటన 1 మరియు ప్రకటన 2 మాత్ర మే

C. ప్రకటన 2 మరియు ప్రకటన 3 మాత్ర మే ✓

D. ప్రకటన 1 మరియు ప్రకటన 3 మాత్ర మే

Q17 Computers

కంప్యూటర్ సిస్టమ్‌ను బూట్ అప్ చేయడానికి సిస్టమ్ సాఫ్ట్‌వేర్
కాంపొనెంట్ ________ బాధ్యత వహిస్తుం ది.

A. CGI/ETF

B. CLI/GUI

C. HDMI/VGA

D. BIOS/UEFI ✓

Q18 Computers

విండోస్ ప్రస్తు తం ఓపెన్ చేయబడిన ప్రో గ్రా మ్‌లను ప్రదర్శించే
______కలిగివుంటుంది. ఇది ఏదైనా నిర్దిష్ట  ప్రో గ్రా మ్‌లను యాక్సెస్
చేయడానికి కూడా యూజర్‌లను అనుమతిస్తుం ది.

A. స్టా ర్ట్ మెనూ

B. టాస్క్ మేనేజర్

C. ఫైల్ ఎక్స్‌ప్లో రర్

D. టాస్క్‌బార్ ✓

Q19 Computers

ఈమెయిల్ లో రిప్లై (Reply) మరియు ఫార్వర్డ్ (Forward) ల మధ్య

తేడా ఏమిటి?

A.
రిప్లై అసలు సందేశాన్ని తొలగిస్తుం ది, ఫార్వర్డ్ దానిని సేవ్
చేస్తుం ది.

B.
రిప్లై ఈమెయిల్‌ను కాంటాక్ట్ ‌లందరికీ పంపుతుంది, ఫార్వర్డ్ ఎవరికీ
పంపదు.

C. రిప్లై ఈమెయిల్‌ను ఎన్‌క్రిప్ట్ చేస్తుం ది, ఫార్వర్డ్ చేయదు.

D.

రిప్లై అనేది మీ ప్రతిస్పందనను అసలు పంపిన వ్యక్తి కి
మాత్ర మే పంపుతుంది, కానీ ఫార్వర్డ్ అనేది ఆ

ఈమెయిల్‌ను కొత్త గ్రహీతకు పంపుతుంది.

✓

Q20 Computers

ఆప్టిమల్ డాక్యుమెంట్ ప్రింటింగ్ రిజల్ట్‌ల కోసం ఏ అంశాలను

పరిగణనలోకి తీసుకోవాలి?

A. ప్రింటింగ్ సెట్టింగులు తుది రిజల్ట్‌పై ఎలాంటి ప్రభావం చూపవు.

B.

ప్రింటర్ సెలెక్షన్, పేపర్ టైప్, ప్రింట్ క్వాలిటీ, కలర్ ఆప్షన్స్
మరియు పేజీ రేంజ్ సెట్టింగులు ప్రింటింగ్ ఫలితాలను

మరియు రిసోర్స్ ఎఫిషియన్సీ‌ని ప్రభావితం చేస్తా యి.

✓

C. డిఫాల్ట్ ప్రింటింగ్ సెట్టింగులు ఎల్లప్పుడూ తగినవిగా ఉంటాయి.

D.
సెట్టింగులతో సంబంధం లేకుండా డాక్యుమెంట్‌లన్నీ ఒకే విధంగా

ప్రింట్ చేస్తా యి
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