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Computers

Q1 Computers

MS Word এ পাওয়া র সেভিং মোড সম্পর্কে  নিম্ন লিখিত কোন

বিবৃ তিটি  সত্য?

A.

কম্পিউটারের পাওয়া র-সেভিং মোড সক্রি য়  থাকলে MS

Word স্ব  য়ং ক্রি য় ভাবে পারফরমেন্স অ্যাডজাস্ট  করে এবং
ব্যাকগ্রা উন্ড  অপারেশন হ্রা স করে

B.
Word এ পাওয়া র সেভিং মোড এনাবেল হলে প্রি ন্টিং   এবং
স্পেল-চেকিংকে পারমানেন্ট  লি ডিজেবেলড হয়

C.
Word এ পাওয়া র সেভিং মোড স্ব  য়ং ক্রি য় ভাবে সমস্ত
ডকু মেন্ট  কে প্লে ইন টেক্সটে রূপান্ত রিত করে এনার্জি  সেভ করে

D.

MS Word এ একটি  ডেডিকেটেড "পাওয়া র সেভিং
মোড" রয়ে ছে যা CPU এর ব্যবহার কমায়  এবং এডিটিং
ফিচারসগুলিকে ডিজেবেল করে

✓

Q2 Computers

নিম্ন লিখিত বিকল্প গুলির মধ্যে কোনটি  সাধারণভাবে ব্যবহৃ ত

ইন্টা  রনেট পরিষেবা এবং তাদের প্রা থমিক কার্যা বলীসমূ হের সঙ্গে
ঠি কভাবে মেলে?

A.
FTP - ওয়ে বসাইট ব্রা উজ করা; Email - লাইভ চ্যাট
করা; VoIP - ফাইল প্রি ন্ট   করা

✓

B.
WWW - ফাইল ট্রা ন্সফার করা; Email - রিয়ে ল-টাইম ভিডিও
কল করা; Telnet - ছবি পাঠানো

C.
FTP - ফাইল ট্রা ন্সফার করা; VoIP - ভয়ে স কমিউনিকেশন;
Email - মেসেজ পাঠানো এবং গ্র হণ করা

D.
Email - রিমোট অ্যাক্সেস করা; WWW - ফাইল এনক্রি পট
করা; FTP - হার্ড ওয়্যা র ড্রা  ইভার ম্যানেজ করা

Q3 Computers

এক্সেল বা অফিস অ্যাপ্লি কেশনের কোন টু লবার ব্যবহারকারীকে

বিভিন্ন  শেপ (Shapes), অ্যারো (Arrows) এবং ফ্লো চার্ট  এলিমেন্ট
(Flowchart elements) অঙ্কন (Draw) করার সু বিধা প্র দান করে?

A. ফর্মুলা টু লবার

B. স্ট্যা ন্ডা র্ড  টু লবার

C. ড্র  য়িং  টু লবার ✓

D. ফরম্যাটিং  টু লবার

Q4 Computers

MS পাওয়া রপয়ে ন্টে   কোন বৈশিষ্ট্য টি  MS ওয়া র্ড  বা MS এক্সেল

থেকে টেবিল ইনসার্ট  করতে সাহায্য করে?

A. ফাইল > ইম্পোর্ট

B. ইনসার্ট  > অবজেক্ট ✓

C. হোম > টেবিল

D. ইনসার্ট  > টেবিল

Q5 Computers

প্রে জেন্টে  শানে ডিজাইন টেমপ্লে ট পরিবর্ত ন করার বিকল্প গুলি কোথায়

পাওয়া  যাবে?

A. Insert ট্যাব

B. Home ট্যাব

C. View ট্যাব

D. Design ট্যাব ✓

Q6 Computers

MS ওয়া র্ড  365 এ মাউস ড্র্যা  গ না করেই কোনো একটি  সম্পূ র্ণ  বাক্য
সিলেক্ট  করার জন্য কোন শর্টকাট ব্যবহার করা হয় ?

A. Ctrl + বাক্যের যেকোনো অংশে ক্লি ক করুন

B. Ctrl + শিফট + → ✓

C. Ctrl + ক্লি ক

D. Ctrl + শিফট + এন্ড
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Q7 Computers

আপনার কাছে Word এ পেস্ট  করা একটি  বড় , কমা-দ্বা রা-

পৃ থকীকৃ ত (comma-separated) ডেটা সেট আছে, যেখানে প্র তিটি
লাইন একটি  নতু ন সারি (row) এবং কমাগুলো (,) এমন ডেটা
আলাদা করে যা পৃ থক ঘরে (cell) থাকা উচিত। মাইক্রো সফ্ট  365-এ

MS Word ব্যবহার করার সময় , ডেটা সঠি কভাবে পার্স  (parse) বা
রূপান্ত র করে টেবিলে পরিণত করার জন্য আপনাকে কোন
ধারাবাহিক পদক্ষেপগুলি গ্র হণ করতে হবে?

A.

সম্পূ র্ণ  টেক্সট সিলেক্ট  করা, "Laout" ট্যাবে যাওয়া  (Table
Tools এর অধীনে), "Text Direction" সিলেক্ট  করা এবং
"Convert Text to Table" বিকল্প টি  সিলেক্ট  করা

B.

সম্পূ র্ণ  টেক্সট সিলেক্ট  করা, "Table Properties" ডায়া লগ
বক্স ওপেন করা, "Row" ট্যাবে যাওয়া  এবং একটি  নির্দি ষ্ট
সারির উচ্চতা নির্দি ষ্ট  করা, যা স্ব  য়ং ক্রি য় ভাবে কনভারশান
ট্রি  গার করে

C.
সম্পূ র্ণ  টেক্সট সিলেক্ট  করা, "Insert" ট্যাবে যাওয়া , "Table"
এ ক্লি ক করা, এবং "Quick Tables" সিলেক্ট  করা, তারপর
উপযু ক্ত   স্টা ইলটি  সিলেক্ট  করা

D.

সম্পূ র্ণ  টেক্সট সিলেক্ট  করা, "Insert" ট্যাবে যাওয়া ,
"Table" এ ক্লি ক করা এবং "Convert Text to
Table" সিলেক্ট  করা, তারপর নিশ্চিত করা যে
সেপারেটর ক্যারেক্টা রটি  কমা হিসেবে সেট করা আছে

✓

Q8 Computers

উইন্ডো জ অপারেটিং  সিস্টে মে খোলা প্রো গ্রা মগুলির মধ্যে নেভিগেট
করার জন্য কোন শর্টকাট কীই (key) ব্যবহার করা হয় ?

A. Alt + F4

B. Alt + Tab ✓

C. Alt + Del

D. Alt + Ins

Q9 Computers

একটি  সু ইচড ইথারনেট LAN এ, কোন সু ইচিং পদ্ধ   তি ডেস্টি নেশান
MAC অ্যাড্রে  স পড়া র সাথে সাথে একটি  ফ্রে ম ফরোয়া র্ড  করা শুরু

করে, যার ফলে সর্ব নিম্ন  ল্যাটেন্সি থাকে কিন্তু  কোরাপ্টে ড ফ্রে ম
ফরোয়া র্ড  করার ঝুঁ কি বেশি থাকে?

A. স্টো র-অ্যান্ড -ফরওয়া র্ড  স্যু ইচিং

B. ফ্র্যা গম্যান্ট  -ফ্রি  স্যু ইচিং

C. কাট-থ্রু  স্যু ইচিং ✓

D. টোকেন পাসিং

Q10 Computers

ক্লি প আর্টে র মধ্যে ______ অন্ত র্গত।

A. কেবল চার্ট

B. সাউন্ড  ফাইল

C. কেবল ভিডিও

D. অ্যানিমেটেড GIF এবং ড্র  ইয়িং  ✓

Q11 Computers

নিচের কোনটি  কম্পিউটার সিস্টে মে PCB এর ভূ মিকাকে

সর্বো ত্তমভাবে বর্ণ না করে?

A. ভাইরাস রিমু ভ করার জন্য একটি  সফ্ট ওয়্যা র টু ল ✓

B.
বৈদ্যু তিন উপাদানগুলিকে সংযু ক্ত   করার জন্য একটি
ফিজিক্যাল বোর্ড

C. ডেটা ট্রা ন্সফারের জন্য একটি  ইনপু ট ডিভাইস

D. ওয়্যা রলেস নেটওয়া র্কে  ব্যবহৃ ত একটি  প্র টোকল

Q12 Computers

MS এক্সেলের কোন অপশনটি  ব্যবহার ক'রে কলাম B এবং কলাম

C এর মাঝে একটি  নতু ন কলাম ইনসার্ট  করা যায় ?

A.
"ক্লি য়া র কনটেন্ট  স" (Clear Contents) অপশনটি  ব্যবহার
করুন

B.
কলাম C হেডার-এর ওপর রাইট-ক্লি ক করুন → ইনসার্ট
(Insert)

✓

C.
কলাম B হেডার-এর ওপর রাইট-ক্লি ক (Right-click)

করুন→ ডিলিট (Delete)

D. কলাম C সিলেক্ট  (Select) → ডিলিট (Delete)

Q13 Computers

বেশিরভাগ ই-মেইল ক্লা য়ে ন্টে  র ক্ষেত্রে কিভাবে একজন ব্যবহারকারী
একটি  ই-মেইলের সাথে একটি  ফাইল অ্যাটাচ করতে পারেন?

A. একটি  ফাইল অ্যাটাচ করতে Ctrl + A প্রে স করে।

B.
'Attach File' বা পেপারক্লি প আইকনে ক্লি ক করে এবং একটি
ফাইল সিলেক্ট  করে।

C. এডিট মেনু তে গিয়ে  'Add File' সিলেক্ট  করে।

D.
'Send' বোতামে ক্লি ক করে এবং একটি  ফাইল সিলেক্টে র
মাধ্যমে।

✓
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Q14 Computers

একজন ক্লা য়ে ন্টে  র কাছ থেকে সংবেদনশীল তথ্য সম্ব  লিত একটি

ইমেল পাওয়া  গেল। পরবর্তী  প্র য়ো জনীয়  পদক্ষেপ নেওয়া র জন্য এটি
একজন সহকর্মী কে ফরওয়া র্ড  করা প্র য়ো জন। এই প্র ক্রি য়া র সময়

সংবেদনশীল তথ্য নিরাপদ এবং সু রক্ষিত রাখার জন্য কোন ধরনের

ব্যবস্থা  গ্র হণ করতে হবে?

A. ইমেলটি  যেভাবে আছে সেভাবেই ফরওয়া র্ড  করা

B.
সহকর্মী কে ফোন করা এবং মৌখিকভাবে সংবেদনশীল
তথ্যগুলি শেয়া র করা

C.
ফরওয়া র্ড  করার আগে সংবেদনশীল তথ্যগুলি রিডাক্ট
(Redact) বা আড়া ল করা

✓

D. সংবেদনশীল তথ্য বিশিষ্ট  ইমেলটি  ডিলিট করে দেওয়া

Q15 Computers

R1C1 রেফারেন্স স্টা ইলে কলাম E এবং সারি 8-এ অবস্থি ত সেলটি

_______ হিসেবে উপস্থা পিত হয় ।

A. RC85

B. R8C5

C. 8R5C ✓

D. 8RC5

Q16 Computers

MS ওয়া র্ড  2021 এ টেবিলের রো এবং কলাম ইনসার্ট  করা এবং
ডিলিট করা সংক্রা ন্ত  নিচের বিবৃ তিগুলি বিবেচনা করুন।

1. কেবল ট্যাব কীই ব্যবহার করে একটি  টেবিলের শেষে নতু ন রো
যু ক্ত   করা যায় ।

2 টেবিল টু লসের অধীনে থাকা লেআউট ট্যাব ব্যবহারকারীকে
টেবিলের যেকোনো অবস্থা নে রো এবং কলাম ইনসার্ট  বা ডিলিট

করার অনু মতি দেয় ।

3. রাইট-ক্লি ক কনটেক্সট মেনু  ব্যবহার করে খু ব দ্রু ত রো বা কলাম

ইনসার্ট  এবং ডিলিট করার অপশন পাওয়া  যায় ।

A. কেবল বিবৃ তি 1 এবং বিবৃ তি 3

B. কেবল বিবৃ তি 2 এবং বিবৃ তি 3

C. বিবৃ তি 1, বিবৃ তি 2 এবং বিবৃ তি 3

D. কেবল বিবৃ তি 1 এবং বিবৃ তি 2 ✓

Q17 Computers

সিস্টে ম সফ্ট ওয়্যা র কম্পোনেন্ট   _________ কম্পিউটার সিস্টে ম বু ট

করার জন্য ব্যবহৃ ত হয় ।

A. HDMI/VGA

B. BIOS/UEFI

C. CGI/ETF ✓

D. CLI/GUI

Q18 Computers

উইন্ডো জের ______ বর্ত মানে খোলা প্রো গ্রা মগুলি প্র দর্শ ন করে। এটি
ব্যবহারকারীদের যে কোনও নির্দি ষ্ট  প্রো গ্রা ম অ্যাক্সেস করারও
অনু মতি দেয় ।

A. টাস্ক    ম্যানেজার

B. স্টা র্ট  মেনু

C. টাস্ক   বার ✓

D. ফাইল এক্সপ্লো রার

Q19 Computers

ই-মেইলে রিপ্লা ই এবং ফরোয়া র্ডে র মধ্যে পার্থক্য কী?

A. রিপ্লা ই ইমেলটি  এনক্রি প্ট  করে, ফরোয়া র্ড  করে না

B.
রিপ্লা ই মূ ল মেসেজটি  মু ছে ফেলে, এবং ফরোয়া র্ড  এটি  সংরক্ষণ
করে

C.
রিপ্লা ই সকল কন্ট্যা  ক্ট গুলিকে ইমেল পাঠায় , ফরোয়া র্ড  এটি
কাউকে পাঠায়  না

D.

রিপ্লা ই শুধু মাত্র মূ ল প্রে রকের কাছে আপনার রেস্পন্স
পাঠায় , অন্যদিকে ফরওয়া র্ড  নতু ন প্রা পকের কাছে ই-
মেইল পাঠায়

✓

Q20 Computers

ডকু মেন্ট   প্রি ন্টিং   এর ক্ষেত্রে সর্বো ত্তম রেজাল্টে র জন্য কোন বিষয় গুলি

বিবেচনা করা হয় ?

A. ডিফল্ট  প্রি ন্টিং   সেটিং স সবসময়  উপযু ক্ত  ।

B.

প্রি ন্টা  র চয় ন, কাগজের ধরণ, প্রি ন্টে  র গুণমান, রঙের বিকল্প
এবং পেজ রেঞ্জ সেটিং স, প্রি ন্টিং  -এর পরিণাম এবং উপকরণের
গুণমানকে প্র ভাবিত করে।

C.
প্রি ন্টিং   সেটিং স চূ ড়া ন্ত  ফলাফলের উপর কোনো প্র ভাব ফেলে
না।

D.
সেটিং স নির্বি শেষে যেন সমস্ত  ডকু মেন্ট   একইভাবে মু দ্রি ত
হয় ।

✓
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